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No Hasil Yang di 

Dokumentasi 

Hasil Dokumentasi 

Ada Tidak 

1 Profil Sekolah   

2 Visi, Misi, dan Tujuan 

Sekolah 

  

3 Struktur Organisasi 

Sekolah 

  

4 Data Jumlah Pendidik   

5 Data Jumlah Peserta 

Didik 

  

6 Data Sarana dan 

Prasarana 

  



 

 

INSTRUMEN OBSERVASI 

 

Nama : 

Jabatan : 

Instansi : 

 

 

Implementasi Layanan Perpustakaan Di SMP Negeri 3 

Kempas 

Kabupaten Indragiri Hilir 

 

 

1. Melayani peminjaman dan pengembalian buku 

2. Membuat statistic pengunjung 

3. Membantu pemustaka dalam menelusuri informasi 

4. Menyediakan dan memberikan informasi yang 

dibutuhkan oleh pemustaka 

5. Melayani para peneliti yang membutuhkan informasi 

dengan mudah dan cepat 

6. Pemustaka merasa senang, puas dan terhibur di 

perpustakaan 

7. Melakukan kegiatan mencari dan menelusuri informasi 

yang pernah terbit 

8. Memberikan memberikan panduan, penjelasan tentang 

penggunaan perpustakaan kepada pemustaka 



 

 

9. Membuat karangan/tulisan 

10. Menyediakan layanan internet 

11. Meminjamkan koleksi audio visual kepada pengguna 

12. Memberikan layanan photocopy untuk pemustaka 

13. Melakukan bekerja sama dengan perpustakaan lain 

14. Melayai permintaan artikel atau jurnal atau buku yang 

tidak tersedia di perpustakaan ke unit-unit informasi 

atau perpustakaan lain 

15. Layanan jasa kesiagaan informasi dan jaringan 

contohnya E-journal dan lainya. 

Tembilahan, 2025 

SITI KHADIJAH 

602211010030 
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INSTRUMEN WAWANCARA 

 

Nama : 

Jabatan : 

Instansi : 

 

 

PERTANYAAN 

1. Apakah Bapak/Ibu melayani semua siswa dalam 

peminjaman dan penembalian buku 

2. Apakah Bapak/Ibu telah membuat statistic pengunjung 

3. Apakah Bapak/Ibu membantu pemustaka dalam 

menelusuri informasi 

4. Bagaimana cara Bapak/Ibu menyediakan dan 

memberikan informasi yang dibutuhkan oleh pemustaka 

5. Apakah Bapak/Ibu melayani para peneliti yang 

membutuhkan informasi dengan mudah dan cepat 

6. Bagaiaman cara Bapak/Ibu membuat para pemustaka 

merasa senang, puas dan terhibur di perpustakaan 

7. Apakah Bapak/Ibu melakukan kegiatan mencari dan 

menelusuri informasi yang pernah terbit 

8. Apakah Bapak/Ibu memberikan panduan, penjelasan 

tentang penggunaan perpustakaan kepada pemustaka 

9. Apakah Bapak/Ibu ada membuat karangan/tulisan 



 

 

10. Apakah Perpustaakan ini menyediakan layanan internet 

11. Apakah perpustaan meminjamkan koleksi audio visual 

kepada pengguna 

12. Apakah diperputaan ini memberikan layanan photocopy 

untuk pemustaka 

13. Apakah Perpustakaan ini melakukan bekerja sama 

dengan perpustakaan lain 

14. Apakah Perpustaan ini melayai permintaan artikel atau 

jurnal atau buku yang tidak tersedia di perpustakaan ke 

unit-unit informasi atau perpustakaan lain 

15. Apakah perpustakaan ini memiliki layanan jasa 

kesiagaan informasi dan jaringan contohnya E-journal 

dan lainya. 
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